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宅配管理プレミアム操作マニュアル 

コンビニ収納 入金内訳確認 

最終更新日：2025/9 

ミライソフト（有） 

 

コンビニ収納でリコーリース様からのご入金金額の内訳を確認する方法をガイドします。 

なお、本マニュアルは 2024 年 11 月現在のサイトの参考に作成しております。 

コレクトの操作詳細についてはリコーリース様にお問合せください。 

 

1. コレクトにログインする 

まずはコレクトのサイトにログインします。 

ブラウザは IE（インターネットエクスプローラー）を使用してください。 

https://www.r-lease.co.jp/business/service/shukin/collect/ 

リコーリース コレクト 

アドレスの入力が難しい場合、上記キーワード等で検索するとヒットすると思います。 

 

 
ご契約時に案内のあった会社コード、ID､パスワードを入力してください。 

（宅配管理ソフトの[入金入力]→[コンビニ収納入金消込]画面で設定した内容と同一です） 

  

ここをクリックすると 

以下のログイン画面に移行します 
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2. 明細を確認する 

ログインできると、次のメニュー画面に移行します。 

 

次にいくつか条件を設定します。 

検索ボタンだけでもデータが少なければ問題ありませんが、運用を開始してから数か月経っている場合には、探

し易いように条件を指定してください。 

 

 
 

検索ボタンをクリックすると、上記のように該当明細が表示されます。 

右端の印刷ボタンで明細書の PDF が参照できます。 

  

[明細帳票]をクリックしてください 

[回収金振込明細]にチェック 

確認したい年月の 

範囲を入力後[検索] 

[印刷]ボタンで PDFダウンロード 
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PDF は以下のように表示されます。 

実際には、お客様からの入金のあった総合計から手数料などを引いた金額が振込されますので、その内訳を確認

できます。 

 

 

実際の振込金額は、手数料等を引いた金額になります。 

 

 

 
 

コレクトでは金額しか確認できない為、内訳は宅配管理側で確認する事となります。 

実際の入金明細と突き合わせをしたい場合の宅配管理側での確認方法を次ページから説明します。 

  

9 月の振込は 

8 月分の回収となります。 
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3. 宅配での明細確認 

明細は入金入力で確認します 

 

仮に 9月に振り込まれる金額を確認する場合、対象は 8月の入金日のデータになります。 

入金入力の画面で、入金日、入金状態、コンビニ収納区分に☑を入れて[検索]。 

対象データを絞り込みます。 

 

 

 

この期間にコンビニ収納で請求しても銀行振込など別の手段で入金された場合、合計金額が合わない可能性があ

ります。 

その際は対象データを手作業で入金入力して、入金方法をコンビニ収納以外で設定し対象から外してください。 

 

 

  

受付日ではなく入金日にチェック 

対象範囲の年月日を入力 

コンビニ収納データのみ 

を表示する 

入金済にチェック 
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異なる入金方法で入金された明細が混ざっている場合には、入金方法をコンビニ収納だけに絞り込むことで金額

合計が一致すると思います。 

 

 

 

 

 

万が一ここで金額が一致しない場合、コレクト側の明細を確認する事もできますが、入金日と金額での照らし合

わせしかできない為、その点ご了承ください。 

確認前に上の条件で絞り込んだデータの入金明細一覧表の印刷準備をお薦めします。 

 

 

  

▼をクリックすると入金方法の

一覧が表示されます。 

コンビニ収納だけに☑を入れて

[OK]で検索します。 

明細票の「ご入金額計」とここの

合計額が合っていると思います。 
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4. コレクトでの入金明細の確認方法 

 

 
 

回収日に 2024/08/01～2024/08/31 を指定して[検索]します。 

 

 

 

  

[回収情報照会]をクリックしてください 
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以下のような形で明細を確認できます。 

件数と金額が合っていれば問題ありませんが、異なる場合には回収日と金額を元に、先ほど宅配管理側で出力し

た「入金明細一覧表」と突き合わせて相違点をチェックしてください。 

 

ＰＤＦ表示で明細を印刷する事も可能です。 

こちらのＰＤＦに合計金額も表示されています。 

 

以上 

 

印刷も可能です 


