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A4 郵便取扱票 私製承認手続きの流れ 

 

汎用紙であっても、振替払込書をお客様が独自購入した場合（郵便局配布の払込票以外）事前申請が必要です。 

貯金事務センターにおいて事前に審査・承認を受けることで、ご使用いただけます。 

以下に手続きの概要を記載します。詳細は貯金事務センターへお問い合わせください。 

 

１．振替口座はお持ちですか？ 

申請には、振替口座の開設が必要です。最初に振替口座をご準備ください。 

＜振替口座番号のイメージ＞ 

 

２・３桁目の数字で管轄の貯金事務センターが確認できます。 

 

２．以下サイトで申請書をダウンロードし記入してください 

振替払込書作成申請書（PDF） 

https://www.jp-bank.japanpost.jp/hojin/speedy/pdf/hj_spd_shinsei.pdf 

[ゆうちょ 振替払込書作成申請書]でも検索できると思います 

 

３．テスト印字用紙と一緒に申請書を送付します 

申請書と一緒にテスト印字した用紙を 10 枚送ります。 

テスト印字方法は弊社サイトからマニュアルをダウンロードしてください。 

＜送付先・連絡先＞ 

 ゆうちょ銀行ホームページより転記（2025/04/24 現在） 

振替口座の記号（2、3桁目） 申請書の送付先 

01～07、21～28 

〒330-9794 

さいたま市中央区新都心 3-1 

東京貯金事務センター 私製承認担当 

08～20 

〒539-8794 

兵庫県伊丹市北河原 1-2-1 

大阪貯金事務センター 振替課 運行担当 

※東京または大阪貯金事務センターへのお問い合わせ先については、振替口座開設時にお送りしている「振

替口座ご利用のしおり」をご覧ください。 

補足：しおりを無くしてしまった方は、最寄りの郵便局に手続きを行いたい旨を伝え、連絡先をご確認くだ

さい。 

  

４．最終確認用紙の提出 

テスト印字に問題なければ、仮承認番号のお知らせが届きます。 

指示に従って仮承認番号を印刷し、最終確認の用紙を５枚提出。本承認の手続きを行います。 

  



2 

 

５．提出後私製承認の許可が出れば、払込取扱票の使用をスタートできます 

 

注）本手続きは弊社でお問い合わせした内容です。（2021 年 4 月） 

     送付前にお客様の方でも一度お電話で手続き内容をご確認ください。 

 

６．用紙の準備（補足） 

テスト印字前に用紙の手配を行ってください。 

弊社では、以下サイトの用紙でテストを行っております。 

参考になさってください。 

 

株式会社 トヨシコー 様（https://aaatoyo.com/） 

 

＜用紙イメージ＞ 

 

右側のサンプルはリコーリース様のコンビニ用の用紙です。 

黒字の印刷場所はほぼ一緒です。上の部分は請求書になりますが、明細が多い場合には合計のみの表示となりま

すので、別途請求書の送付が必要になります。 

私製承認番号の記載欄が下にあります。 

 

最終更新日：2025/04/24 
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