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宅配管理プレミアム操作マニュアル（V11 からの新機能） 

インボイス対応請求書を作る 

最終更新日：2023/07 

ミライソフト（有） 

 

Ver11 ではインボイス対応請求書を作成できます。 

（Ver10 では軽減税率の対応のみで、資料毎の登録番号の表示制御、一部内税時の税算出法の修正には対応して

いません。） 

 

1. バージョンの確認 

 

最初にご利用のバージョンを確認いただき、指定バージョンより低い場合には弊社ホームページよりプログラム

をダウンロードして適用ください。発売後の同一バージョンの修正プログラムは無償提供となっておりますので

ご利用ください。 

 

上のメニュー[バージョン情報]→[バージョン情報] 

 

11.23.8.xx （23 年 8 月以降に公開されたバージョンであれば問題ありません） 

 

 

弊社ホームページから宅配管理 Ver11 の修正プログラムのダウンロードができます。 

 ミライソフト 宅配管理  で弊社ホームページを検索できます。 

 

新しいバージョンである前提で、次から説明を始めます。 
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2. インボイス登録番号を設定する 

 

事前に適格請求書発行事業者の登録申請を行って、インボイス登録番号をご準備ください。 

上のボタン[初期設定]→タブ＜初期設定＞[宅配管理者登録] 
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画面右上に以下のような項目があります。 

「使用しない」になっていた場合、「使用する」に変更してください。 

 

 

 

 

「使用する」に変更すると、送料消費税率と登録番号の設定項目が表示されます。 

入力後、上の[保存]ボタンで保存してください。 

登録番号の設定はこれで完了です。 

 

 

 

 

[補足]税表示方法「内税、外税」について 

 

お客様より、商品は外税で送料は内税で計算したい。など、1枚の請求書の中で税

表示方法を分けたい。という要望をお受けしております。 

宅配管理プレミアムでは、１つの宅配管理者内での税表示方法は一律となっており

ます。ご了承ください。 

 

 

  

2023.8 バージョンアップで項目名の変更を行っていますが設定箇所は同じです。 

＜以前の項目名＞ 

 

入力 

この消費税率はどこで使用される？ 

 

 インボイス対応の場合 

消費税率は商品マスタ登録時の

初期値になる消費税です。 

 

 インボイス未対応の場合 

請求書の税計算時に一律設定し

た税率で計算されます。 
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3. オプションの表示制御を確認 

次に表示制御の確認を行います。 

上のボタン[初期設定]→タブ＜初期設定＞[オプション登録]共通タブ 

 

初期状態では、納品書の表示はチェックを外しています。必要に応じで設定してください。 

また請求書にのみ表示する場合には、領収書のチェックも外して保存してください。 

 

4. 商品マスタの税率設定 

上のボタン[初期設定]→タブ＜基本情報＞[商品登録] 

 

使用する前に、商品毎の消費税率についても再度確認してください。 

特に包材など、食品以外の商品については 10%での設定も可能です。一覧の一番右端の項目です。インボイス対

応の請求書を「使用する」にしないと、消費税率の項目は表示されません。 

 

※画像は重量と備考の間の項目を省略し編集したイメージを載せています 
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5. インボイス対応請求書の印刷 

[請求入金]→[請求書・郵便取扱票印刷] 

 

請求書の印刷は従来と変わりはありません。 

入力形式を標準にしていれば（簡易入力形式ではできません）、注文受付登録の右上の請求書ボタンからも印刷

できます。 

以下の例は請求入金メニューからの印刷の流れです。 

 

 

個別印刷でイメージを確認します 
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請求書で税率毎の金額と消費税が表示されているか、登録番号が表示されているかを確認ください。 

登録番号は最後の桁まできちんと表示されているか印刷して確認してください。 

（以下のサンプルは外税設定です） 

 

※画像は間の明細を省いて編集したイメージを載せています 

 

内税の場合には一番下の税率別の表示が、総額（税込み額）と内消費税になります。 

 

 

以上で準備は完了です。 

税率毎の金額・消費税 

登録番号 


