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宅配管理プレミアム 操作マニュアル（Ver10 以降 2021.4 更新版以降） 

注文受付注文受付注文受付注文受付    ２つの入力２つの入力２つの入力２つの入力形式形式形式形式    

最終更新日：2021/04/13 

ミライソフト（有） 

 

注文受付の入力形式は、初期設定で“標準“になっています。 

標準の入力方法は、購入履歴データを活用したリピーター選択と新規の注文受付での入力があります。 

 

＜標準の入力＜標準の入力＜標準の入力＜標準の入力形式形式形式形式＞＞＞＞    

新規での入力スタイルを確認します。 

 

 

  

[お客様検索]ボタンをクリックすると一覧

検索画面が表示されますが、緑の部分へ電

話番号の下 4桁を入力する事で該当ユーザ

ーを表示できる機能が便利です。 

検索結果が複数件ある場合、

一覧で表示されます。 
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標準形式は依頼主を上で１件選択し、下に届け先を複数入力する伝票スタイルの入力です。 

この届け先の明細と依頼主の受付日別の 1画面を注文の単位としています。 

 

＜簡易の入力形式＞＜簡易の入力形式＞＜簡易の入力形式＞＜簡易の入力形式＞    

もう１つの簡易入力を見てみます。 

[初期設定]→[初期設定]→[オプション登録] 

簡易入力への切り替えは、オプション登録で行います。チェックを付け替えて、[保存]ボタンをクリックします。 

 
 

簡易入力に切り替わると、以下のようにメニューが変更されます。 

送り状入力は以下の一ヵ所だけになります。 

 

 

  

簡易入力では、最初に依頼主の一覧

が表示されます。 

初めてのお客様は[追加]ボタンで登

録します。 

依頼主を 1件選択すると、届け先の

一覧に移行します。 
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届け先一覧で、発送者を選択して印刷します。 

Ver10.21.4 以降、シール式送り状を簡易入力でも印刷可能としました。 

その為、印刷に必要な管理項目が増えています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

簡易形式は旧宅配管理システムをご利用いただいていたお客様に、従来からの入力スタイルで引き続きご利用

いただく為に追加した機能です。 

 

ただ、お客様データの件数が多い場合には、一覧から探す手間がかかり不便です。 

お客様のパソコンスキルやデータの量に合わせて、選択してください。 

 

 

ここで、シール式送り状を選択する事に

なりますが、シール式送り状印刷を行う

には、事前申請が必要です。 

（ヤマト運輸、ゆうパック 共に） 


