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宅配管理プレミアム宅配管理プレミアム宅配管理プレミアム宅配管理プレミアムで入力したで入力したで入力したで入力した送り状送り状送り状送り状をををを B2B2B2B2 クラウドで印刷するクラウドで印刷するクラウドで印刷するクラウドで印刷する    

～～～～    日常編日常編日常編日常編    ～～～～    

    

＜処理の流れ＞   ：宅配管理プレミアム    ：B2 クラウド 

 

 １．宅配管理プレミアムで注文データを入力する（P.1）  

    ↓↓↓↓    

 ２．１で入力した注文データをファイルに出力する（P.2～3）  

    ↓↓↓↓    

 ３．２で出力したファイルを B2 クラウドに取り込み、送り状を印刷する（P.4～7）  

    ↓↓↓↓    

 ４．B2 クラウドで印刷した送り状データをファイルに出力する（P.8～10）  

    ↓↓↓↓    

 ５．４で出力したファイルを宅配管理プレミアムに取り込む（P.11～12）  

 

※B2 クラウドで送り状を印刷すると、送り状ごとに「問い合わせ番号」が振られます。 

５ではその問い合わせ番号を宅配管理プレミアムへ取り込む作業を行います。 

尚、問い合わせ番号の取り込みは「便利オプション」をご購入のお客様だけの機能となります。 

未購入のお客様や問い合わせ番号の管理を行わないお客様は、４、５の作業は必要ありません。 

 

 

１．１．１．１．宅配管理プレミアム宅配管理プレミアム宅配管理プレミアム宅配管理プレミアムで注文データを入力するで注文データを入力するで注文データを入力するで注文データを入力する    

① 通常の入力と同じように注文受付登録でデータを入力します。その際、「送り状種類」で「クロネコ B2」

を選択します。 

※送り状種類で「クロネコ B2」が表示されない場合は、別紙「初期設定編」の「１．宅配管理プレミアム 

初期設定（P.1）」を行ってください。 

 

② 入力が完了したら、「保存」ボタンで登録を行い、注文受付登録を閉じます。 
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２．２．２．２．入力した注文データをファイルに出力する入力した注文データをファイルに出力する入力した注文データをファイルに出力する入力した注文データをファイルに出力する    

① [送り状印刷]メニューより[送り状印刷]を開きます。 

 

② 条件の絞り込みを行います。 

「受付日」の範囲を指定します。「届け先」を選択します。「送り状種類」を選択し、「クロネコ B2」を 

選択します。 

 

 

「検索」ボタンをクリックします。 

 

③ 「印刷」にチェックがついているデータが出力の対象となります。出力したくないデータはチェックをは

ずしてください。 

「印刷実行」ボタンをクリックします。 
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④ 受付日を B2 クラウドの出荷予定日として取り込みますので、「送り状の受付日を印字する」にチェックを

つけ、「送り状用の受付日を指定する」を選択し、出荷予定日(当日～30 日後まで)を入力します。 

※ここで受付日を指定しない場合は、B2 クラウドで取り込み後に入力を行うようになります。 

 
 

「印刷」ボタンをクリックします。 

 

⑤ クロネコ（ B2 ）の「参照.．．」ボタンからファイルの出力先およびファイル名を指定し、「宅配管理プレ

ミアムの形式で出力する」にチェックをつけます。 

※次からは前回の出力先が表示されます。同じファイル名の場合は上書きされますのでご注意ください。 

 
 

「OK」ボタンをクリックします。 

 

⑥ 送り状印刷を閉じます。 
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～ ここからは B2クラウドでの作業になります ～ 

 

３．３．３．３．出力したファイルを出力したファイルを出力したファイルを出力したファイルを B2B2B2B2 クラウドに取り込クラウドに取り込クラウドに取り込クラウドに取り込み、送り状を印刷するみ、送り状を印刷するみ、送り状を印刷するみ、送り状を印刷する    

ブラウザを起動し、ビジネスメンバーズにログインします。 

※今回使用したブラウザは「Internet Explorer11」です。使用するブラウザやバージョンによって、表示や

操作が異なる場合があります。操作がわからない場合は弊社までお問い合わせください。（TEL：024-529-2933） 

 

① お客様コードとパスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。 

ヤマトビジネスメンバーズ：https://bmypage.kuronekoyamato.co.jp 

 

 

② 左側のご利用中のサービスから「送り状発行システム B2 クラウド」をクリックします。 

※メニューに「送り状発行システム B2クラウド」がない場合は弊社までご連絡ください。 
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③ 「外部からの発行」をクリックします。 

 

④ 「取込みパターン」の▼ボタンをクリックし、あらかじめ作成しておいた取込みパターンを選択します。 

※初めて取り込みを行う場合は取込みパターンが作成されていませんので、別紙「初期設定編」の 

「２．B2クラウドへ初めて取り込みを行う（P.2～）」を参照してください。 

 

 

 

 

  

あらかじめ作成しておいたあらかじめ作成しておいたあらかじめ作成しておいたあらかじめ作成しておいた    
取込みパターンを選択します。取込みパターンを選択します。取込みパターンを選択します。取込みパターンを選択します。    

クリッククリッククリッククリック    
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⑤ 「ファイル選択」をクリックし、宅配管理プレミアムで出力したファイルを選択します。 

 
 

 

⑥ 「取込み開始」をクリックします。 

 

⑦ 取込み結果を確認し、修正必要なデータがある場合は、「編集」ボタンから修正を行います。 

※取り込み後のエラーに関しては、B2クラウド側の操作となりますので、詳しくはヤマト様 

へお問い合わせください。 

 

  

ファイルを選択し、「開く」ボタンファイルを選択し、「開く」ボタンファイルを選択し、「開く」ボタンファイルを選択し、「開く」ボタン    
をクリックしますをクリックしますをクリックしますをクリックします。。。。    
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⑧ 画面下の「印刷内容の確認へ」をクリックします。 

 

⑨ 印刷ダイアログが表示されますので、プリンターを選択し、「印刷」ボタンをクリックします。 

 

⑩ 印刷が完了したら、画面上部の「B2 クラウド TOP へ」をクリックします。 

※確認メッセージが表示された場合は「OK」ボタンで進めてください。 
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４．４．４．４．印刷した送り状データをファイルに出力する印刷した送り状データをファイルに出力する印刷した送り状データをファイルに出力する印刷した送り状データをファイルに出力する    

① 「発行済データの検索」をクリックします。 

 

② 出荷予定日を指定し、「検索」ボタンをクリックします。 

 

③ 検索結果が表示されますので、出力対象となるデータを選択します。 

 

 

「外部ファイルに出力」をクリックします。 
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④ 「1行目に見出しを出力する」にチェックをつけ、「ファイル出力」をクリックします。 

 

⑤ 「ダウンロード」をクリックします。 

 

⑥ 画面下に下記のようなメッセージが表示されます。 

※ブラウザによりファイルの保存方法が異なります。保存方法がわからない場合はご連絡ください。 

 

⑦ 「保存」ボタン右側の▼をクリックし、「名前を付けて保存」を選択します。 
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⑧ 保存先を指定し、「保存」ボタンをクリックします。 

 

⑨ 下記のようにダウンロードが完了しましたと表示されたら、×ボタンで閉じます。 

 

⑩ 画面上部の「B2 クラウド TOP へ」をクリックし、B2 クラウドメニューへ戻ります。 

以上で B2クラウドでの処理は完了です。ログアウトをクリックし、ブラウザを終了します。 
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～ ここからは再び宅配管理プレミアムでの作業になります（「便利オプション」ご購入のお客様のみ）～ 

 

５．５．５．５．出力したファイルを宅配管理プレミアムに取り込む出力したファイルを宅配管理プレミアムに取り込む出力したファイルを宅配管理プレミアムに取り込む出力したファイルを宅配管理プレミアムに取り込む    

① [送り状印刷]メニューより[問合せ番号登録]を開きます。 

 

② 条件の絞り込みを行います。 

「受付日」の範囲を指定します。「届け先」を選択します。「送り状種類」を選択し、「クロネコ B2」を 

選択します。 

 

 

「検索」ボタンをクリックします。 

 

③ 検索結果が表示されます。「問い合わせ番号取込」ボタンをクリックします。 
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① クロネコ（ B2 ）の「取り込む」にチェックをつけ、「参照.．．」ボタンから B2クラウドで出力した 

ファイルを選択します。 

※次からは前回取り込んだファイルが表示されますが、B2 クラウドで出力する際にファイル名を変更し

ていない限り、毎回ファイル名が異なりますので、必ずファイルを選択し直してください。 

 

 

「OK」ボタンをクリックします。 

 

② 問い合わせ番号がセットされますので、「保存」ボタンで登録します。 

 

 

 

以上で作業は完了です。 


